УПУТСТВО ЗА ПИСАЊЕ ИЗВЕШТАЈА ЗА СТИЦАЊЕ ЗВАЊА У ИНСТИТУТУ ЗА БИОЛОШКА ИСТРАЖИВАЊА „СИНИША СТАНКОВИЋ“ “ - ИНСТИТУТ ОД НАЦИОНАЛНОГ ЗНАЧАЈА ЗА РЕПУБЛИКУ СРБИЈУ
Формат:

1. Маргине: лева 3 цм, остале 2 цм, Јустифy;
2. Фонт: Times New Roman (обавезно: Serbian, Cyrillic), 12 pt.
3. Проред: 1;
4. Наслови и поднаслови, Bold: 1. UPPERCASE; 1.1. Sentence case;
5. Свуда где је у упутству болд-црвено задржати болд;

6. Штампати обострано;
7. Препорука је да се из практичних разлога шаље Wорд документ или ПДФ документ који се директно формира из Wорда. Препорука је да се не шаље скениран документ.
8. Напомена: црвеном бојом у овом упутству су означена додатна објашњења или места која треба попунити.

НАУЧНОМ ВЕЋУ ИНСТИТУТА ЗА БИОЛОШКА ИСТРАЖИВАЊА 
„СИНИША СТАНКОВИЋ“ - ИНСТИТУТ ОД НАЦИОНАЛНОГ ЗНАЧАЈА ЗА РЕПУБЛИКУ СРБИЈУ, УНИВЕРЗИТЕТ У БЕОГРАДУ
На /број седнице/ редовној седници Научног већа Института за биолошка истраживања „Синиша Станковић“ - Институт од националног значаја за Републику Србију (ИБИСС), Универзитет у Београду одржаној /датум/ године именовани смо у Комисију за оцену научно-истраживачког рада кандидата /име и презиме, звање/ из Одељења за /име одељења/, као и за утврђивање испуњености услова за /избор-реизбор/ у /више звање-исто звање/. На основу члана 82 Закона о науци и истраживањима (»Сл. гласник РС« бр. 49/2019), члана 19 Правилника о стицању истраживачких и научних звања (»Сл. гласник РС« бр. 159/2020 и бр. 14/2023) и члана 10 Правилника о спровођењу поступка и начину стицања звања истраживача у Институту за биолошка истраживања „Синиша Станковић“ (бр. 01-556/18), као и на основу анализе приложених радова, радне биографије и личног увида у научни рад кандидата, подносимо Научном већу следећи
И З В Е Ш Т А Ј
1. Биографски подаци кандидатА
Текст треба да садржи следеће податке о кандидату и не пише се по ставкама већ у континуитету:
1. Датум и место рођења;

2. Година  уписа и дипломирања на основним академским студијама, смер, факултет, универзитет, просечна оцена;

3. Година уписа мастер студија, датум када је одбрањен мастер рад (смер, факултет, универзитет), просечна оцена;
4. Година уписа докторских студија, сагласност наставно-научног већа факултета на предлог теме докторске дисертације, број седнице, датум (за звање истраживач сарадник);
5. Просечна оцена (најмања просечна оцена мора се остварити на сваком од претходних степена односно нивоа студија појединачно), наслов и датум одбране докторске дисертације;

6. Година запослења у ИБИСС-у и хронологија избора у звања.
2. БИБЛИОГРАФСКИ ПОДАЦИ КАНДИДАТА 
2.1. Радови објављени пре /избора/ у звање /уписати звање/
2.1.1. Истакнута монографија међународног значаја (М11=14) 
2.1.2. Монографија међународног значаја (М12=10) 
2.1.3. Монографска студија/поглавље у књизи М11 или рад у тематском зборнику водећег међународног значаја (М13=7)
2.1.4. Монографска студија/поглавље у књизи М12 или рад у тематском зборнику међународног значаја (М14=4)
2.1.5. Лексикографска јединица или карта у научној публикацијиводећег међународног значаја (М15=3)
2.1.6. Лексикографска јединица или карта у публикацији међународног значаја М16=2)
2.1.7. Рад у међународном часопису изузетних вредности (М21а=10)
2.1.8. Рад у врхунском међународном часопису (М21=8)
2.1.9. Рад у истакнутом међународном часопису (М22=5)
2.1.10. Рад у часопису међународног значаја (М23=3)
2.1.11. Рад у националном часопису међународног значаја (М24=2)
2.1.12. Предавање по позиву са међународног скупа штампано у целини (неопходно позивно писмо) (М31=3.5)
2.1.13. Предавање по позиву са међународног скупа штампано у изводу (М32=1.5)
2.1.14. Саопштење са међународног скупа штампано у целини (М33=1)
2.1.15. Саопштење са међународног скупа штампано у изводу (М34=0.5)
2.1.16. Саопштење са скупа националног значаја штампано у целини (М63=1)
2.1.17. Саопштење са скупа националног значаја штампано у изводу (М64=0.2)
2.1.18. Докторска дисертација (М71=6)
2.1.19. Магистарска теза (М72=3)
· Дат је списак најчешћих категорија. За сваког кандидата обрисати категорије које кандидат нема или додати категорије које нису приказане а кандидат их има.
2.2. Радови објављени после /избора/ у звање /уписати звање/
2.2.1. Истакнута монографија међународног значаја (М11=14) 
2.2.2. Монографија међународног значаја (М12=10) 
2.2.3. Монографска студија/поглавље у књизи М11 или рад у тематском зборнику водећег међународног значаја (М13=7)
2.2.4. Монографска студија/поглавље у књизи М12 или рад у тематском зборнику међународног значаја (М14=4)
2.2.5. Лексикографска јединица или карта у научној публикацији водећег међународног значаја (М15=3)
2.2.6. Лексикографска јединица или карта у публикацији међународног значаја М16=2)
2.2.7. Рад у међународном часопису изузетних вредности (М21а=10)
2.2.8. Рад у врхунском међународном часопису (М21=8)
2.2.9. Рад у истакнутом међународном часопису (М22=5)
2.2.10. Рад у часопису међународног значаја (М23=3)
2.2.11. Рад у националном часопису међународног значаја (М24=2)
2.2.12. Предавање по позиву са међународног скупа штампано у целини (неопходно позивно писмо) (М31=3.5)
2.2.13. Предавање по позиву са међународног скупа штампано у изводу (М32=1.5)
2.2.14. Саопштење са међународног скупа штампано у целини (М33=1)
2.2.15. Саопштење са међународног скупа штампано у изводу (М34=0.5)
2.2.16. Саопштење са скупа националног значаја штампано у целини (М63=1)
2.2.17. Саопштење са скупа националног значаја штампано у изводу (М64=0.2)
· Дат је списак најчешћих категорија. За сваког кандидата обрисати категорије које кандидат нема или додати категорије које нису приказане а кандидат их има.
· Испод сваког рада навести у загради област, позоцију, ИФ/година/, уколико је нормиран број поена у формату ненормиран/нормиран, као и број хетероцитата за тај рад. 
Пример: 
Референца ....
(Zoology 13/161,  IF2015=2.546; ненормирано/нормирано: 10/8.615; број хетероцитата....)
3. АНАЛИЗА РАДОВА ПУБЛИКОВАНИХ ПОСЛЕ /ИЗБОРА/ У ЗВАЊЕ  /уписати звање /
4. ИЗБОР  5 НАЈЗНАЧАЈНИЈИХ НАУЧНИХ ОСТВАРЕЊА КАНДИДАТА У ПЕРИОДУ ОД /ИЗБОРА/ У ЗВАЊЕ /уписати звање / (За ВНС и НСВ)
· Ову секцију која не би требало да прелази обим од једне странице, треба започети кратким описом научног доприноса кандидата у истраживањима приказаним у наведеним публикацијама. Притом треба истаћи значај, новитет, изузетност и утицајност истраживања кандидата у оквиру биолошке дисциплине и/или шире у области биологије на националном и/или међународном нивоу (у загради навести број публикације са списка). Ову секцију треба завршити списком од 5 одабраних референци, нумерисаних од 1 до 5.

5. КВАЛИТАТИВНИ ПОКАЗАТЕЉИ НАУЧНОГ РАДА
5.1. Руковођење пројектима, потпројектима и пројектним задацима; учешће у реализацији научних пројеката и ангажовање у руковођењу научним радом (Учешће у научном раду са кандидатом доказује се на један или више од следећих начина: захвалницом докторске дисертације, захвалницом у високорангираном заједничком раду, високорангираним заједничким радовима са кандидатом на коме је ментор јасно позициониран, одлуком Универзитета односно факултета о именовању за ментора односно коментора. За све од наведених услова, тема докторске дисертације мора бити прихваћена од стране Универзитета).
У електронској верзији извештаја за стицање вишег (ВНС) и највишег научног звања (НСВ), потребно је додати копију решења о претходно стеченом звању, копију доказа о менторству (решење наставно-научног већа факултета о именовању; захвалница докторске дисертације, захвалница у високорангираном заједничком раду, копија насловне странице рада са кандидатом на коме је ментор јасно позициониран), доказ о руковођењу пројектом, потпројектом или пројектним задатком (изјава директора или руководиоца пројекта, заведена у администрацији институције носиоца пројекта), позивно писмо за предавање по позиву на скупу националниг и/или међународног значаја, и одлуку МНОБ о категоризацији уколико кандидат има публиковану монографију или поглавље у монографији.

Напомена: уколико уз извештај нису достављена нека од наведених докумената онда их администратор МНОБ или правна служба Комисије за стицање научних звања накнадно потражује од председника Научног већа или председника Комисије. Ово треба избећи. 

5.2. Међународна научна сарадња
5.3. Ангажованост у образовању и формирању научних кадрова
5.4. Рецензије радова евалуираних за публиковање у научним часописима
5.5. Предавања по позиву; уредјивање монографија и научних часописа; чланство у научним, програмским и организационим  одборима конференција; 
5.6. Чланства и активност у научним друштвима; 
5.7. Награде и признања
5.8. Остали показатељи успеха у научном раду
6. КВАЛИТЕТ НАУЧНИХ РАДОВА
· Треба навести колико је радова публиковано у датом изборном периоду, набројати из којих су категорија, навести укупан број хетероцитата, извор (Обавезно навести податке према  СЦОПУС-у јер се они проверавају, а по жељи кандидата додатно и ИСИ/WЕБ оф Сциенце и Гоогле Сцхолар). Навести х индекс према СЦОПУС бази података (без аутоцитата), степен самосталности кандидата, степен учешћа кандидата у реализацији објављених радова.
· Матични научни одбори могу одредити критеријуме за оцену цитираности у одговарајућој грани науке који не могу бити виши од: 10 цитата за звање научни сарадник, 30 за звање виши научни сарадник, односно 100 за звање научни саветник, а узимајући у обзир специфичности научних области.
Када је о цитатима реч, списак цитата треба да буде део извештаја, међутим уколико се ради о великом броју цитата онда у извештају треба да стоје основни подаци о броју и категорији цитата а списак цитата се може представити у посебном документу који се може приложити уз извештај у elektronskoj formi ili u vidu CD уз папирну верзију извештаја. 
6.1. Преглед цитираности објављених радова
· Наводи се прво: /РАД број: редни број рада, прекопира се референца, у загради се напише колико пута је цитиран/ (Фонт 12 pt). Затим се испод наводе радови у којима је цитиран; за цитате користити фонт 10 пт; нумерација је континуирана, тако да последњи цитирани рад има број који одговара броју који је наведен под 6.
Пример:
РАД Број 1 (цитиран 32 пута):
Pavlović S.Z., Borković Mitić S.S., Radovanović T.B., Perendija B.R., Despotović S.G., Gavrić J.P. and Saičić Z.S. (2010): Seasonal variations of the activity of antioxidant defense enzymes in the red mullet (Mullus barbatus L.) from the Adriatic Sea. Mar. Drugs, 8, 3, 413-428. 
Цитирају:

1. Corredor W., Torres-Tabares A.,  Velasco-Santamaría, Y.M. Biochemical and histological alterations in Aequidens metae (Pisces, Cichlidae) and Astyanax gr. bimaculatus (Pisces, Characidae) as indicators of river pollution. Science of The Total Environment, 692, 1234–1241, 2019. DOI: 10.1016/j.scitotenv.2019.07.187
7. КАТЕГОРИЗАЦИЈА НАУЧНИХ РЕЗУЛАТАТА ПОСЛЕ ПОКРЕТАЊА ПОСТУПКА ЗА СТИЦАЊЕ ЗВАЊА /уписати звање /
· Користити овај модел табеле. Дат је пример за избор у звање научни сарадник. Минималне квантитативне захтеве копирати из помоћне табеле за звање које се тражи, а затим помоћну табелу обрисати. Врсте резултата прилагодити кандидату избацивањем или убацивањем категорија радова. Назив врсте резултата узимати из актуелног Правилника за избор у звања (»Сл. гласник РС« бр. 24/2016, 21/2017 и 38/2017).
	Врста резултата
	Категорија
	Број радова
	Вредност
	Укупно
	Укупно нормирано1,2

	Рад у међународном часопису изузетних вредности
	M21a
	
	
	
	

	Рад у врхунском међународном часопису
	M21
	
	
	
	

	Рад у истакнутом међународном часопису
	M22
	
	
	
	

	Рад у часопису међународног значаја
	M23
	
	
	
	

	Рад у националном часопису међународног значаја
	M24
	
	
	
	

	Рад у националном часопису


	M53
	
	
	
	

	Саопштење са међународног скупа штампано у изводу
	M34
	
	
	
	

	Саопштење са скупа националног значаја штампано у изводу
	M64
	
	
	
	

	Укупно све категорије:


	
	

	Минимални квантитативни захтеви за стицање /реизбор/ звања научни сарадник за природно-математичке и медицинске науке
	Неопходно
	Остварено
	Остварено

нормирано

	Научни сарадник
	Укупно
	16
	
	

	Обавезни (1)
	М10+М20+М31+М32+М33 +М41+М42
	10
	
	

	Обавезни (2)
	М11+М12+М21+М22+М23
	6
	
	


1 Поглавље у књизи нормирано према формули: [image: image2.png]ix5po) cTpEE

n- 6poj ayTopa




2 Радови нормирани према формули: [image: image4.png]PO HOeRa . n-6F
osarmog B~ 6Poj ayTops




 Помоћна табела:
	
	
	Неопходно XX=
	Остварено

	Научни сарадник
	Укуп
	16
	

	Обавезни (1)
	М10+М20+М31+М32+М33 +М41+М42
	10
	

	Обавезни (2)
	М11+М12+М21+М22+М23
	6
	

	Виши научни сарадник 
	Укупно
	50
	

	Обавезни (1)
	М10+М20+М31+М32+М33+М41+М42+М90
	40
	

	Обавезни (2)
	М11+М12+М21+М22+М23
	30
	

	Научни саветник 
	Укупно
	70
	

	Обавезни (1)
	М10+М20+М31+М32+М33+М41+М42+М90
	50
	

	Обавезни (2)
	М11+М12+М21+М22+М23
	35
	


8. МИШЉЕЊЕ И ПРЕДЛОГ КОМИСИЈЕ
Београд, 
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