УПУТСТВО ЗА ПИСАЊЕ ИЗВЕШТАЈА ЗА СТИЦАЊЕ ЗВАЊА У ИНСТИТУТУ ЗА БИОЛОШКА ИСТРАЖИВАЊА „СИНИША СТАНКОВИЋ“ “ – ИНСТИТУТ ОД НАЦИОНАЛНОГ ЗНАЧАЈА ЗА РЕПУБЛИКУ СРБИЈУ

Формат:

1. Маргине: лева 3 цм, остале 2 цм, Justify;
2. Фонт: Times New Roman (обавезно: Serbian, Cyrillic), 12 pt.
3. Проред: 1;
4. Наслови и поднаслови, Bold: 1. UPPERCASE; 1.1. Sentence case;
5. Свуда где је у упутству bold-црвено задржати bold;
6. Сваки пасус започети увученим редом
7. Штампати обострано;
8. Не позивати се на прилоге у тексту извештаја (Нпр. „Кандитат као коментор учествује у изради докторске дисертације ... (Прилог 1)“.
9. Напомена: црвеном бојом у овом упутству су означена додатна објашњења или места која треба попунити.

Припремити документе у електронској форми за портал еНаука (величина докумената не може да буде већа од 4.5MB):

1. Диплома о докторату (pdf);
2. Одлука о претходно стеченом звању (pdf); 
3. Извештај (pdf) (потписан од стране свих чланова Комисије и заведен); PDF документ се директно формира из Wоrd-a (скенирана форма целог извештаја није дозвољена). Коначна pdf верзија извештаја треба да садржи: 1. скенирану прву страну извештаја са деловодним бројем; 2. цео извештај формиран из Wоrd-a (са првом и последњом страном); 3. скенирану последњу страну са потписима чланова комисије. Напомена: коначна верзија pdf извештаја треба да има дуплирану прву и последњу страну (на овај начин се омогућава копирање текста целог извештаја које је немогуће за скениране делове).
4. Резиме (pdf – потписан од стране председника комисије);  PDF документ се директно формира из Wоrd-a (скенирана форма целог Резимеа није дозвољена). Коначна pdf верзија треба да садржи цео Резиме формиран из Wоrd-a при чему је последња страна замењена скенираном страном са потписом Председника Комисије. 
5. Извештај и Резиме (wоrd); 
6. Руковођење потпројектима и пројектним задацима (pdf – све мора бити у једном pdf документу); 
7. Руковођење пројектима и менторства (pdf – све мора бити у једном pdf документу); 
8.  Остала документа од значаја (pdf – све мора бити у једном pdf документу). Овај документ садржи све што сматрате да је неопходно за одлучивање а није садржано у претходним документима, осим публикација и  свега оного што је доступно и видљиво кроз сам портал еНауке.
9. Образложење о превременом покретању поступка или прескакању звања (pdf – потписан и мора бити у склопу документа под тачком 8).

НАУЧНОМ ВЕЋУ ИНСТИТУТА ЗА БИОЛОШКА ИСТРАЖИВАЊА 
„СИНИША СТАНКОВИЋ“ – ИНСТИТУТ ОД НАЦИОНАЛНОГ ЗНАЧАЈА ЗА РЕПУБЛИКУ СРБИЈУ, УНИВЕРЗИТЕТ У БЕОГРАДУ

· Црвени текст мора бити замењен одговарајућим текстом изузев за /избор, реизбор, убрзано напредовање/ где је потребно изабрати једно од ове три могућности.

На /број седнице/ редовној седници Научног већа Института за биолошка истраживања „Синиша Станковић“ – Институт од националног значаја за Републику Србију (ИБИСС), Универзитет у Београду одржаној /датум/ године именовани смо у Комисију за оцену научно-истраживачког рада кандидата /име и презиме, звање/ из Одељења за /име одељења/, као и за утврђивање испуњености услова за /избор, реизбор, убрзано напредовање/ у /уписати звање/. На основу члана 82 Закона о науци и истраживањима (»Сл. гласник РС« бр. 49/2019), члана 19 Правилника о стицању истраживачких и научних звања (»Сл. гласник РС« бр. 159/2020 и бр. 14/2023) и члана 10 Правилника о спровођењу поступка и начину стицања звања истраживача у Институту за биолошка истраживања „Синиша Станковић“ (бр. 01-556/18), као и на основу анализе приложених радова, радне биографије и личног увида у научни рад кандидата, подносимо Научном већу следећи

И З В Е Ш Т А Ј

1. БИОГРАФСКИ ПОДАЦИ КАНДИДАТА

Податке о кандидату навести у континуитету, не по ставкама:

· Датум и место рођења;
· Година уписа и дипломирања на основним академским студијама, смер, факултет, универзитет, просечна оцена;
· Година уписа мастер студија, датум када је одбрањен мастер рад (смер, факултет, универзитет), просечна оцена;
· Година уписа докторских студија, сагласност наставно-научног већа факултета на предлог теме докторске дисертације, број седнице, датум (за звање истраживач-сарадник);
· Просечна оцена (најмања просечна оцена мора се остварити на сваком од претходних степена односно нивоа студија појединачно), наслов и датум одбране докторске дисертације;
· Година запослења/хронологија рада у ИБИСС-у/другим НИО, као и хронологија избора у звања. Обратити пажњу да је у правилнику наведено да се истраживачка звања пишу са цртицом, односно истраживач-приправник и истраживач-сарадник.
· Мировање рокова за избор у звања и плаћено одсуство (породиљско одсуство, боловање дуже од три месеца, обављање јавне функције, стручно усавршавање,...) (Нпр. „Кандидат је у периоду од /датум/ до /датум/ користила право истраживача да се у рокове за избор у звања не урачунава период који је провела на породиљском одсуству, што је регулисано чланом 94. Закона о научноистраживачкој делатности (Сл. гласник РС бр. 110/2005, 50/2006-испр., 18/2010)“).




2. БИБЛИОГРАФСКИ ПОДАЦИ КАНДИДАТА

· Код избора у виша научна звања и реизбора у постојеће звање потребно је посебно означити радове објављене до и након датума седнице Научног већа на којој је именована комисија за оцену испуњености услова за звање у коме се истраживач тренутно налази (поднаслови 2.1. и 2.2.).
· Код првог избора у истраживачко/научно звање не треба одвајати радове објављене до и након датума седнице Научног већа на којој је именована комисија за оцену испуњености услова за звање у коме се истраживач тренутно налази (само поднаслов 2.1. Публиковани радови).

2.1.	Радови објављени до датума седнице Научног већа на којој је именована комисија за оцену испуњености услова за /избор/ у /уписати звање/ (/уписати датум седнице/)

2.1.1. Истакнута монографија међународног значаја (М11=14) 
2.1.2. Монографија међународног значаја (М12=10) 
2.1.3. Монографска студија/поглавље у књизи М11 или рад у тематском зборнику водећег међународног значаја (М13=7)
2.1.4. Монографска студија/поглавље у књизи М12 или рад у тематском зборнику међународног значаја (М14=4)
2.1.5. Лексикографска јединица или карта у научној публикацијиводећег међународног значаја (М15=3)
2.1.6. Лексикографска јединица или карта у публикацији међународног значаја М16=2)
2.1.7. Рад у међународном часопису изузетних вредности (М21а=10)
2.1.8. Рад у врхунском међународном часопису (М21=8)
2.1.9. Рад у истакнутом међународном часопису (М22=5)
2.1.10. Рад у часопису међународног значаја (М23=3)
2.1.11. Рад у националном часопису међународног значаја (М24=2)
2.1.12. Предавање по позиву са међународног скупа штампано у целини (неопходно позивно писмо) (М31=3,5)
2.1.13. Предавање по позиву са међународног скупа штампано у изводу (М32=1,5)
2.1.14. Саопштење са међународног скупа штампано у целини (М33=1)
2.1.15. Саопштење са међународног скупа штампано у изводу (М34=0,5)
2.1.16. Саопштење са скупа националног значаја штампано у целини (М63=1)
2.1.17. Саопштење са скупа националног значаја штампано у изводу (М64=0,2)
2.1.18. Докторска дисертација (М71=6)
2.1.19. Магистарска теза (М72=3)

2.2. Радови објављени од датума седнице Научног већа на којој је именована комисија за оцену испуњености услова за /избор/ у /уписати звање/ (/уписати датум седнице/) до датума седнице Научног већа на којој је именована комисија за оцену испуњености услова за /избор, реизбор/ у /уписати звање/ (/уписати датум седнице/)

2.2.1. Истакнута монографија међународног значаја (М11=14) 
2.2.2. Монографија међународног значаја (М12=10) 
2.2.3. Монографска студија/поглавље у књизи М11 или рад у тематском зборнику водећег међународног значаја (М13=7)
2.2.4. Монографска студија/поглавље у књизи М12 или рад у тематском зборнику међународног значаја (М14=4)
2.2.5. Лексикографска јединица или карта у научној публикацији водећег међународног значаја (М15=3)
2.2.6. Лексикографска јединица или карта у публикацији међународног значаја М16=2)
2.2.7. Рад у међународном часопису изузетних вредности (М21а=10)
2.2.8. Рад у врхунском међународном часопису (М21=8)
2.2.9. Рад у истакнутом међународном часопису (М22=5)
2.2.10. Рад у часопису међународног значаја (М23=3)
2.2.11. Рад у националном часопису међународног значаја (М24=2)
2.2.12. Предавање по позиву са међународног скупа штампано у целини (неопходно позивно писмо) (М31=3,5)
2.2.13. Предавање по позиву са међународног скупа штампано у изводу (М32=1,5)
2.2.14. Саопштење са међународног скупа штампано у целини (М33=1)
2.2.15. Саопштење са међународног скупа штампано у изводу (М34=0,5)
2.2.16. Саопштење са скупа националног значаја штампано у целини (М63=1)
2.2.17. Саопштење са скупа националног значаја штампано у изводу (М64=0,2)

· Дат је списак најчешћих научноистраживачких резултата. За сваког кандидата обрисати резултате које кандидат нема или додати резултате који нису приказани а кандидат их има.
· Посебне одлуке за категоризацију и нормирање научних публикација налазе се у документима „Посебне одлуке МНОБ-Kатегоризација и нормирање научних публикација.pdf“ и „ПРИЛОГ 2_МНОБ.doc“.
· За сваки резултат навести директан линк публикације на сајту издавача или у репозиторијуму.
· Испод сваког рада навести у загради област, позицију, ИФ/година/, уколико је нормиран број поена у формату ненормиран/нормиран, као и број хетероцитата за тај рад. 
Пример: 
Референца ....
(Zoology 13/161, IF2015=2,546; ненормирано/нормирано: 10/8,615; број хетероцитата....)
· Ако је рад публикован после датума седнице Научног већа на којој је именована комисија за избор у претходно звање, обавезно написати напомену испод рада (Нпр. „НАПОМЕНА: Рад је објављен /датум/, а одлукa Научног већа ИБИСС о предлогу за стицање научног звања /уписати звање/ донета је /датум/“).
· Испод сваког рада објављеног у часопису који излази у Србији навести научну област у којој је часопис најбоље категорисан у години када је објављен.
· За патент ставити линк ка патенту/патентној пријави са сајта ЗИС-а или European Patent Office.

3. АНАЛИЗА РАДОВА ПУБЛИКОВАНИХ ОД ДАТУМА СЕДНИЦЕ НАУЧНОГ ВЕЋА НА КОЈОЈ ЈЕ ИМЕНОВАНА КОМИСИЈА ЗА ОЦЕНУ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ЗА /ИЗБОР/ У ЗВАЊЕ /УПИСАТИ ЗВАЊЕ/ ДО ДАТУМА СЕДНИЦЕ НАУЧНОГ ВЕЋА НА КОЈОЈ ЈЕ ИМЕНОВАНА КОМИСИЈА ЗА ОЦЕНУ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ЗА /ИЗБОР, РЕИЗБОР/ У /УПИСАТИ ЗВАЊЕ/

· Код првог избора у истраживачко/научно звање наслов тачке 3 треба да гласи: 3. АНАЛИЗА ПУБЛИКОВАНИХ РАДОВА

4. ИЗБОР 5 НАЈЗНАЧАЈНИЈИХ НАУЧНИХ ОСТВАРЕЊА КАНДИДАТА ПУБЛИКОВАНИХ ОД ДАТУМА СЕДНИЦЕ НАУЧНОГ ВЕЋА НА КОЈОЈ ЈЕ ИМЕНОВАНА КОМИСИЈА ЗА ОЦЕНУ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ЗА /ИЗБОР/ У ЗВАЊЕ /УПИСАТИ ЗВАЊЕ/ ДО ДАТУМА СЕДНИЦЕ НАУЧНОГ ВЕЋА НА КОЈОЈ ЈЕ ИМЕНОВАНА КОМИСИЈА ЗА ОЦЕНУ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ЗА /ИЗБОР, РЕИЗБОР/ У /УПИСАТИ ЗВАЊЕ/ (За ВНС и НСВ)

· За истраживачка звања и звање научни сарадник ова тачка се брише
· Ову секцију која не би требало да прелази обим од једне странице, треба започети кратким описом научног доприноса кандидата у истраживањима приказаним у наведеним публикацијама. Дати списак од 5 одабраних референци, нумерисаних од 1 до 5 и за сваку референцу обавезно истаћи: 1) значај и допринос канидата; 2) значај, новитет, изузетност и утицајност публикације у оквиру биолошке дисциплине и/или шире у области биологије на националном и/или међународном нивоу. У овом делу није потребно поново описивати садржај наведених публикација, то је већ урађено у делу анализа резултата. Уколико има могућности изабрати референце у којима је кандидат први, други или последњи аутор. 

5. КВАЛИТАТИВНИ ПОКАЗАТЕЉИ НАУЧНОГ РАДА

5.1. Руковођење пројектима, потпројектима и пројектним задацима; учешће у реализацији научних пројеката и ангажовање у руковођењу научним радом 

· Потребно је приложити доказ о руковођењу пројектом, потпројектом или пројектним задатком (изјава директора или руководиоца пројекта, заведена у администрацији институције носиоца пројекта). У тексту Извештаја навести тачан назив пројекта, потпројекта или пројектног задатка и годину(е) реализације. Редослед навођења активности кандидата треба да прати поднаслов, односно прво навести пројекат у коме је кандидат руководилац, затим потпројекте којима је руководио,…. На крају навести пројекте на којима је кандидат био учесник (ако жели, није неопходно).

5.2. Међународна научна сарадња

5.3. Ангажованост у образовању и формирању научних кадрова

· У тексту Извештаја јасно написати име студента, назив мастер рада или докторске дисертације и датум одбране. Потребно је приложити доказ о менторству (решење наставно-научног већа факултета о именовању; захвалница докторске дисертације, захвалница у високорангираном заједничком раду) или ангажовању без формалног статуса ментора (доказ да је докторант урадио тезу у оквиру пројекта/потпројекта/задатка којим је кандидат руководио, постојање заједничких радова кандидата и оних проистеклих из тезе, у којима је кандидат јасно позициониран као носилац рада).

5.4. Рецензије радова евалуираних за публиковање у научним часописима

5.5. Предавања по позиву; уређивање монографија и научних часописа; чланство у научним, програмским и организационим  одборима конференција 

· Потребно је приложити доказ: позивно писмо за предавање по позиву на скупу националног и/или међународног значаја и сл.

5.6. Чланства и активност у научним друштвима
 
5.7. Награде и признања

· Потребно је приложити доказ – скениране награде и признања.

5.8. Остали показатељи успеха у научном раду

6. КВАЛИТЕТ НАУЧНИХ РАДОВА

· Треба навести колико је радова публиковано у датом изборном периоду, набројати из којих су категорија, навести укупан број хетероцитата, извор (обавезно навести податке према SCOPUS-у јер се они проверавају, а по жељи кандидата додатно и ISI/WEB of Science и Google Scholar). Навести h индекс према SCOPUS бази података (без аутоцитата), степен самосталности кандидата, степен учешћа кандидата у реализацији објављених радова. Навести укупан импакт фактор и импакт фактор у изборном периоду. Навести и ефективан број радова и број радова нормиран на основу броја коаутора.
· Када је о цитатима реч, списак цитата треба да буде део извештаја, међутим уколико се ради о веома великом броју цитата (преко 500) онда у извештају треба да стоје основни подаци о броју и категорији цитата а списак цитата се може представити у посебном документу који се прилаже уз извештај у електронској форми за потребе еНауке. 

6.1. Преглед цитираности објављених радова

· Наводи се прво: /РАД број: редни број рада, прекопира се референца, у загради се напише колико пута је цитиран/ (Фонт 12 pt). Затим се испод наводе радови у којима је цитиран; за цитате користити фонт 10 pt; нумерација је континуирана, тако да последњи цитирани рад има број који одговара броју који је наведен под 6.

Пример:
РАД Број 1 (цитиран 32 пута):
Pavlović S.Z., Borković Mitić S.S., Radovanović T.B., Perendija B.R., Despotović S.G., Gavrić J.P. and Saičić Z.S. (2010): Seasonal variations of the activity of antioxidant defense enzymes in the red mullet (Mullus barbatus L.) from the Adriatic Sea. Mar. Drugs, 8, 3, 413-428. 

Цитирају:
1. Corredor W., Torres-Tabares A., Velasco-Santamaría, Y.M. Biochemical and histological alterations in Aequidens metae (Pisces, Cichlidae) and Astyanax gr. bimaculatus (Pisces, Characidae) as indicators of river pollution. Science of The Total Environment, 692, 1234–1241, 2019. DOI: 10.1016/j.scitotenv.2019.07.187


7. КАТЕГОРИЗАЦИЈА НАУЧНИХ РЕЗУЛАТАТА ПУБЛИКОВАНИХ ОД ДАТУМА СЕДНИЦЕ НАУЧНОГ ВЕЋА НА КОЈОЈ ЈЕ ИМЕНОВАНА КОМИСИЈА ЗА ОЦЕНУ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ЗА /ИЗБОР/ У /УПИСАТИ ЗВАЊЕ/ ДО ДАТУМА СЕДНИЦЕ НАУЧНОГ ВЕЋА НА КОЈОЈ ЈЕ ИМЕНОВАНА КОМИСИЈА ЗА ОЦЕНУ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ЗА /ИЗБОР, РЕИЗБОР/ У/УПИСАТИ ЗВАЊЕ/ (За ВНС и НСВ)

· Код првог избора у истраживачко/научно звање наслов тачке 7 треба да гласи: 7. КАТЕГОРИЗАЦИЈА НАУЧНИХ РЕЗУЛАТАТА
· Врсте резултата прилагодити кандидату избацивањем или убацивањем категорија радова. Назив врсте резултата узимати из важећег Правилника о стицању истраживачких и научних звања (»Сл. гласник РС« бр. 159/2020 и бр. 14/2023).

	Врста резултата
	Категорија
	Вредност
	Број радова
	Укупно
	Укупно нормирано1,2

	Рад у међународном часопису изузетних вредности
	M21a
	
	
	
	

	Рад у врхунском међународном часопису
	M21
	
	
	
	

	Рад у истакнутом међународном часопису
	M22
	
	
	
	

	Рад у часопису међународног значаја
	M23
	
	
	
	

	Рад у националном часопису међународног значаја
	M24
	
	
	
	

	Рад у националном часопису

	M53
	
	
	
	

	Саопштење са међународног скупа штампано у изводу
	M34
	
	
	
	

	Саопштење са скупа националног значаја штампано у изводу
	M64
	
	
	
	

	Укупно:

	
	



· Избрисати формуле које нису примењене
1  Поглавље у књизи нормирано у складу са Посебним одлукама МНОБ:
Број бодова за категорију М13 (поглавље у М11) према формули: 
[bookmark: _GoBack]Број бодова за категорију М14 (поглавље у М12) према формули: 
Број бодова за категорију М44 (поглавље у М41) према формули: 
Број бодова за категорију М45 (поглавље у М42) према формули: 
2 Радови нормирани према формули: 

· Оставити Минималне квантитативне захтеве само за звање које се тражи, а остале обрисати.
· За реизбор у научно звање научни сарадник кандидат је обавезан да у периоду од пет година испуни минималне квантитативне резултате потребне за избор у научно звање научни сарадник.
· За реизбор у научно звање виши научни сарадник кандидат је обавезан да у периоду од пет година испуни најмање половину минималних квантитативних резултата потребних за избор у научно звање виши научни сарадник.
· За убрзано напредовање (поступак покренут пре законом одређеног рока од шест до осам месеци пре истека периода на који је истраживач биран, али тек након истека три године од првог стицања претходног научног звања) кандидат мора да испуни за једну половину више минималних квантитативних резултата, као и квалитативне услове предвиђене овим правилником за избор у одговарајуће научно звање. Наслов табеле треба да гласи: МИНИМАЛНИ КВАНТИТАТИВНИ ЗАХТЕВИ ЗА УБРЗАНО СТИЦАЊЕ ЗВАЊА /УПИСАТИ ЗВАЊЕ/ ЗА ПРИРОДНО-МАТЕМАТИЧКЕ И МЕДИЦИНСКЕ НАУКЕ


МИНИМАЛНИ КВАНТИТАТИВНИ ЗАХТЕВИ ЗА СТИЦАЊЕ /РЕИЗБОР/ ЗВАЊА /УПИСАТИ ЗВАЊЕ/ ЗА ПРИРОДНО-МАТЕМАТИЧКЕ И МЕДИЦИНСКЕ НАУКЕ

	
	
	Неопходно XX=
	Остварено

	Научни сарадник
	Укупно
	16
	

	Обавезни (1)
	М10+М20+М31+М32+М33 +М41+М42
	10
	

	Обавезни (2)
	М11+М12+М21+М22+М23
	6
	

	Виши научни сарадник 
	Укупно
	50
	

	Обавезни (1)
	М10+М20+М31+М32+М33+М41+М42+М90
	40
	

	Обавезни (2)
	М11+М12+М21+М22+М23
	30
	

	Научни саветник 
	Укупно
	70
	

	Обавезни (1)
	М10+М20+М31+М32+М33+М41+М42+М90
	50
	

	Обавезни (2)
	М11+М12+М21+М22+М23
	35
	




8. МИШЉЕЊЕ И ПРЕДЛОГ КОМИСИЈЕ

Потписи председника и чланова комисије треба да буду на једној страници (не на две странице) и да се настављају на текст, односно потписи треба да буду на страници која садржи макар једну реченицу текста.

Београд, /датум/																																					Комисија:
																									
1. ...., председник Комисије
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