
UNOS PODATAKA



Registracija korisnika

Da bi mogli samostalno da deponuju
publikacije u repozitorijum, istraživači
moraju da imaju registrovane
korisničke naloge i odgovarajuća
ovlašćenja. 

Registracija se vrši popunjavanjem
sledećeg formulara
https://radar.ibiss.bg.ac.rs/register a 
ovlašćenja dodeljuje administrator 
(bibliotekar) nakon registracije.

Tek tada ćete moći da deponujete 
radove.

Institutska adresa
xxx@ibiss.bg.ac.rs



Nakon registracije, 
prijavite se uz pomoć
pristupnih podataka
(korisničko ime i lozinka) 
koje ste definisali.



KORISNIK

Pristup podešavanjima
korisničkog naloga

Unos podataka

!!! Unos podataka je 
moguć tek pošto vam 
administrator dodeli te 
privilegije !!!



Kliknite na link kako biste započeli unos podataka



 Pre unosa podataka obavezno proverite da li dokument već
postoji u repozitorijumu. Uvek pretražite celokupan
repozitorijum.

 Prvi korak – izbor kolekcije – na raspolaganju je samo Import

 Deponovani dokument će se automatski svrstati u izabranu
kolekciju. 



Obavezna polja su obeležena zvezdicom. 
Ako ih ne popunite, nećete moći da 
nastavite sa unosom podataka.

Polja koja nisu obeležena zvezdicom nisu
obavezna, ali se ipak preporučuje da podaci
o deponovanom dokumentu budu što
detaljniji.

Pored ponovljivih polja stoji dugme
„Dodavanje“. Na primer, možete uneti više
autora ili više naslova (na različitim jezicima), 
više ključnih reči itd.

Polja koja sa desne strane imaju strelicu
omogućavaju da sa padajuće liste izaberete
odgovarajuće podatke.

Ako iz bilo kojih razloga ne završite unos
podataka, podaci koje ste uneli biće
sačuvani. Možete im pristupiti sa početne
strane, klikom na dugme „Deponovanje“.

Etape unosa podataka

U ovo polje se unose samo podaci o primarnim autorima. 
Podaci o urednicima, mentorima i sl. unose se na drugom mestu. 

Naslov publikacije – članka, poglavlja, monografije...

Naslov matične publikacije. Ako deponujete članak, u ovo polje se unosi naslov časopisa; ako deponujete
poglavlje u monografiji, unosi se naslov monografije. Ako deponujete monografiju, ostaje prazno. 

!!! Unesite samo godinu !!! Mesec i dan 
u sledećim poljima ostavite prazno



Ako želite da prekinete unos podataka, pritisnite dugme „Sačuvaj i izađi“. Unos
podataka možete nastaviti kasnije klikom na dugme „Deponovanje“, na početnoj
strani. 

Podaci o projektu
unose se u formi
standardizovane
kodne oznake. 

Oznake domaćih i
međunarodnih
projekata možete
naći na sledećoj
adresi:
https://nardus.mpn.g
ov.rs/Files/projectDat
a.xml
Unesite podatke o 
svim projektima koji
se pominju u 
zahvalnici
deponovane
publikacije. 

info:eu-repo/grantAgreement/MESTD/inst-2020/200007/RS//

Unesite tekst koji se nalazi između navodnika:

<project relation='info:eu-repo/grantAgreement/MESTD/inst-2020/200007/RS//'>
<locale name='en'>Ministry of Education, Science and Technological 
Development, Republic of Serbia, Grant no. 451-03-68/2020-14/200007 (University of 
Belgrade, Institute for Biological Research 'Siniša Stanković') </locale>
<locale name='sr_RS'>Ministarstvo prosvete, nauke i tehnološkog razvoja Republike
Srbije, Ugovor br. 451-03-68/2020-14/200007 (Univerzitet u Beogradu, Institut za
biološka istraživanja 'Siniša Stanković') </locale>
<locale name='sr'>Министарство просвете, науке и технолошког развоја 
Републике Србије, Уговор бр. 451-03-68/2020-14/200007 (Универзитет у 
Београду, Институт за биолошка истраживања 'Синиша Станковић') </locale>

</project>

Unesite tekst koji se nalazi između navodnika:

<project relation='info:eu-repo/grantAgreement/MESTD/inst-2020/200007/RS//'>
<locale name='en'>Ministry of Education, Science and Technological 
Development, Republic of Serbia, Grant no. 451-03-68/2020-14/200007 (University of 
Belgrade, Institute for Biological Research 'Siniša Stanković') </locale>
<locale name='sr_RS'>Ministarstvo prosvete, nauke i tehnološkog razvoja Republike
Srbije, Ugovor br. 451-03-68/2020-14/200007 (Univerzitet u Beogradu, Institut za
biološka istraživanja 'Siniša Stanković') </locale>
<locale name='sr'>Министарство просвете, науке и технолошког развоја 
Републике Србије, Уговор бр. 451-03-68/2020-14/200007 (Универзитет у 
Београду, Институт за биолошка истраживања 'Синиша Станковић') </locale>

</project>



 Izaberite sa padajuće liste podatak koji želite
da unesete.

 Unesite podatke.
 Pritisnite dugme „Add“.
 Ponovite postupak za svaki novi podatak.

Obeležite podatak koji želite da obrišete i
pritisnite dugme „Remove“.

Kolacija
podaci o volumenu, svesci, paginaciji

 Ako rad ima DOI, obavezno ga unesite
 Obavezno unesite i ISBN, odnosno ISSN
 Unesite sve identifikatore koje znate

 Navođenje identifikatora olakšava
pronalaženje i identifikaciju dokumenta. 

Identifikatori

Obeležite podatak koji želite da obrišete i
pritisnite dugme „Remove“.



Tip publikacije

Osim navedenih, mogu se deponovati i drugi tipovi
dokumenata, kao što su prezentacije, tabelarni
prikazi, slike itd. U tom slučaju, treba izabrati tip 
„ostalo“

Navedena tipologija dokumenata usklađena je sa
OpenAIRE 3.0 smernicama za digitalne
repozitorijume.

Verzija publikacije

U repozitorijum se može deponovati više verzija iste publikacije. 
Npr. može se deponovati objavljena verzija, koja zbog
ograničenja izdavača neće biti javno dostupna, i može se 
deponovati recenzirani rukopis (istog rada) prihvaćen za
štampu, koji će biti javno dostupan.
Različite verzije iste publikacije deponuju se posebno, svaka za
sebe, a u metapodacima se navodi o kojoj verziji se radi.
Koja verzija sme biti javno dostupna najčešće zavisi od politike
izdavača. Ti podaci se mogu naći na sajtu časopisa (uređivačka
politika, politika samoarhiviranja, kao i u bazi podataka
SHERPA/RoMEO (http://www.sherpa.ac.uk/romeo/index.php). 

Jezik publikacije

Ako želite da izaberete više jezika, pritisnite taster Ctrl. 



► Ako publikacija ima apstrakte na više
jezika, svi se mogu uneti zato što je polje
ponovljivo.

► Ako publikacija nema apstrakt, u ovo
polje se mogu unositi i druge vrste opisa
sadržaja publikacije.

► Ključne reči obavezno unosite jednu po
jednu! 

► Ključne reči unesene u istom nizu videće
se kao jedna ključna reč.

► Ključne reči se mogu unositi na različitim
jezicima.

► Preporučujemo da unesete ključne reči na
engleskom, čak i kada ih u samom radu
nema.

Drugi korak

Ključne reči obavezno unosite jednu po jednu! 



► Imena urednika monografije, 
mentora, prevodilaca, redaktora, 
fotografa itd. unose se u polje
„Ostala autorstva“.

► Podatak o izdavaču unosi se na
sledeći način: mesto : naziv
izdavača. Unesite podatke o svim
izdavačima. Ako ne postoji 
podatak o mestu, unesite samo 
izdavača.

► Napomene i ostalo: polje u koje
možete uneti sve one podatke
koje niste mogli da unesete u 
druga polja, npr. komentare, naziv
izdavačke zbirke, podatke o 
konferenciji, zahvalnost i slično.
Takođe, podatak o kategoriji 
kongresnog saopštenja.

Treći korak

Uneti sve što je potrebno, a nije imalo gde da se 
unese. 
Ako je u pitanju konferecijsko saopštenje, ovde upisati 
kategoriju.

Mesto : Naziv izdavača



Stepen dostupnosti

Otvoreni pristup: dokument je javno dostupan u punom tekstu.

Zatvoreni pristup: dokument nije dostupan.

Pristup sa lozinkom: dokument nije javno dostupan, ali registrovani
korisnici repozitorijuma (odnosno zaposleni istraživači) mogu da ga
preuzmu. 

Odloženi pristup: dokument nije dostupan do određenog datuma
zbog ograničenja koje nameću izdavači. Nakon tog datuma
dokument postaje javno dostupan.  Dužina trajanja embargo 
perioda može se naći na sajtu časopisa (uređivačka politika, politika
samoarhiviranja, kao i u bazi podataka SHERPA/RoMEO
(http://www.sherpa.ac.uk/romeo/index.php).

Ako publikacija nije javno dostupna, korisnici koji nemaju pristup
mogu da pošalju zahtev da im administrator pošalje kopiju. 

Registrovanim korisnicima, sa pravima koje dodeljuje adminitsrator,
takvi dokumenti su dostupni kada se uloguju u sistem.



Nosilac autorskih prava je najčešće izdavač ili autor. Taj
podatak možete naći u samoj publikaciji (© xxx) ili na sajtu
izdavača (u odeljku o pravima i dozvolama za
reprodukovanje ili u uređivačkoj politici).

U repozitorijumu se prava korišćenja deponovanih
dokumenata regulišu licencama ugrađenim u sistem.

Pored šest modula Creative Commons licenci, korisnici koji
deponuju svoje radove mogu da koriste i i licencu CC0, koja
označava odricanje od svih prava i odgovara javnom domenu.

Ako su sva prava zadržana, koristi se oznaka All rights reserved.

Prava korišćenja

Kada se deponuju radovi koji su publikovani, primenjuju se licence koje su definisali izdavači. Podatak o licenci može se naći u
samoj publikaciji ili na sajtu izdavača (obično u uređivačkoj politici).

Kada prava korišćenja publikacije nisu definisana, treba od izdavača zatražiti dozvolu da se publikacija učini javno
dostupnom pod određenim uslovima.

Ako se deponuju dokumenti koji nisu publikovani, autor sam bira licencu. 

Nosilac autorskih prava



Odloženi otvoreni pristup: definisanje
embrago perioda, odnosno datuma
kada dokument može da postane

javno dostupan.

Unosimo „Full text“ kako se na strani zapisa ne 
bi pojavljivao naziv fajla s našeg računara, 
već ova fraza

Slediti ovaj format pisanja 
datuma

Svaki zapis treba da ima fajl, jer Repozitorijum 
služi za čuvanje fajlova, a ne samo zapisa.



Provera podataka

 U ovom koraku pregledate 
unete podatke.

 Ukoliko želite nešto da 
promenite, kliknite „Correct 
one of these“.

 Ako ne želite odmah da ga 
deponujete, kliknite „Save & 
Exit“ pa se posle vratite na 
unos.

 Ako ste odlučili da završite 
unos, kliknite „Complete 
submission“



Kada je unos podataka
završen, deponovani
dokument će se naći na listi
dokumenata koji čekaju da ih
administrator pregleda i
prihvati ili odbaci. 

Tek nakon te provere zapis će
biti javno vidljiv, a puni tekst
dostupan (osim ako se ne 
nalazi u režimu zatvorenog
pristupa, pristupa sa lozinkom
ili odloženog pristupa).



Ako iz bilo kojih razloga
niste završili sa unosom
podataka, nepotpuni
zapis će biti sačuvan, 

tako da kasnije možete
nastaviti sa radom.



Nedovršeni zapis

Možete nastaviti sa unosom
podataka ili poptuno odbaciti
započeti zapis.


